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Siire¢ Adi: Staj Siireci
Siirecin Amaci: Fakiilte 6grencilerinin egitim planinda yer alan stajlarini, ilgili mevzuata ve fakiilte yonergelerine uygun sekilde tamamlamalarint saglamak; siirecin
basvuru, onay, yiiriitme ve degerlendirme asamalarini diizenli ve eksiksiz yiirlitmek.
Siire¢c Koordinatorii: (Ilgili Dekan Yardimcisi veya Staj Komisyonu Baskani)
SURECTEN SORUMLU BiRIMLER: Fakiilte Staj Komisyonu, Boliim Baskanliklari, Fakiilte Ogrenci Isleri Biirosu, Ogrenci Isleri Daire Baskanlig
YETKi VE SORUMLULUKLAR: Gérev tanimlarinda belirlenmistir.
GIRDILER KAYNAKLAR CIKTILAR
e  Staj bagvuru formu e Fakiilte Staj Komisyonu e  Onayli staj basvuru belgesi
e  Staj yapilacak kurumdan alinan kabul e Boliim Bagkanligt e Sigorta giris belgesi
yazist e  Fakiilte Ogrenci Isleri Biirosu e  Tamamlanms staj raporu
e Ogrenci transkripti e Ogrenci Isleri Daire Baskanlig e Staj degerlendirme formu
¢ Niifus ciizdan1 fotokopisi e EBYS ve 6grenci otomasyon sistemi e Ogrencinin transkriptine islenen staj notu
e  Zorunlu staj sigorta giris formu e  Staj yapilacak kurum/kurulus
e  Staj yonergesi ve akademik takvim
PP.5.2.FR.0006, RO, Ocak 2025 Sayfal/4

Bu dokiimanin basili hdli kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulasiniz



O

ORDU

T.C.

ORDU UNIVERSITESI
SUREC KARTI SABLONU

Faaliyet Kodu: F.1.1.1

Faaliyet: Fakiilte Ogrencilerinin Staj Islemlerinin Yiiriitiilmesi

Faaliyetin Amacr: Staj siirecinin basvuru, yiiriitme ve degerlendirme asamalarinin eksiksiz, hizli ve mevzuata uygun sekilde tamamlanmasini saglamak.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Fakiilte Staj Komisyonu, Boliim Baskanliklar1, Fakiilte Ogrenci Isleri Biirosu, Ogrenci isleri Daire Baskanlig

3. Staj yapilacak
kurumdan kabul
yazisinin alinmasi

4. Bolim Staj
Koordinatorii
tarafindan 6n
inceleme yapilmasi

5. Fakiilte Staj
Komisyonu tarafindan
degerlendirme ve
onay verilmesi

6. Fakiilte Ogrenci Isleri
tarafindan sigorta
islemlerinin
baslatilmasi

7. Ogrencinin stajina
baslamasi ve siireci
tamamlamasi

8. Staj bitiminde rapor

Bagkanlig1

Faaliyet Adimlarn Sorumlu Bilgi/Tarif Dokiimanlar: Kayit Ortami
1. Staj takviminin ilan e Ogrenci e  Fakiilte Staj Yonergesi e EBYS
edilmesi e  Béliim Staj Koordinatdrii e  Akademik takvim e  Oprenci otomasyon sistemi
2. Ogrencinin staj e Fakiilte Staj Komisyonu e EBYS kullanim kilavuzu e Fiziki staj dosyasi
bagvuru formunu e Fakiilte Ogrenci Isleri Biirosu e Sigorta islemleri talimati
doldurmas e  Oprenci Isleri Daire
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ve belgelerin teslim
edilmesi

9. Staj Komisyonu
tarafindan raporun
degerlendirilmesi

10. Staj sonucunun
0grenci otomasyon
sistemine islenmesi

No | izleme Kriteri

1 Zamaninda onaylanan staj basvurularinin oran

2 Sigorta iglemlerinin tamamlanma siiresi

3 Staj degerlendirme raporlarmin teslim orani
Riskler N | Firsatlar

0 0

1 | Ogrencinin basvuru belgelerini eksik teslim etmesi — Siirecin gecikmesi 1 Staj basvuru ve onay siirecinin ¢evrimici yapilmasi1 — Islem siiresinin
(Olasilik: 4/ Etki: 4) kisalmasi

2 | Sigorta islemlerinin zamaninda yapilmamasi — Ogrencinin staja 2 | Staj yapilabilecek kurum listesinin 6nceden ilan edilmesi — Uygun kurum
baslayamamasi (Olasilik: 3 / Etki: 5) bulma siiresinin kisalmasi

3 | Staj yapilan kurumun staj yonergesine uygun olmamasi — Stajin gegersiz 3 | Raporlarin dijital ortamda degerlendirilmesi — Kagit kullaniminin azalmasi
sayilmasi (Olasilik: 2 / Etki: 5)

4 | Staj raporunun zamaninda teslim edilmemesi — Not girisinin gecikmesi 4 | Staj siiresince ¢evrimigi takip sistemi — Siire¢ seffafliginin artmasi
(Olasilik: 3/ Etki: 4)
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