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Siire¢ Adi: Satinalma ve Dogrudan Temin Siireci

Siirecin Amaci: Fakiiltenin ihtiya¢ duydugu mal, hizmet ve yapim islerinin, ilgili mevzuat ¢ergevesinde satinalma ve dogrudan temin yontemi ile hizli, etkin, seffaf ve
mevzuata uygun sekilde temin edilmesini saglamak.

Siire¢c Koordinatorii: (Ilgili Dekan Yardimcisi)

SURECTEN SORUMLU BiRIMLER: Fakiilte Sekreterligi, Satinalma Komisyonu, Strateji Gelistirme Daire Baskanlig1, Destek Hizmetleri Daire Baskanlig

YETKi VE SORUMLULUKLAR: Gérev tanimlarinda belirlenmistir.

GIRDILER KAYNAKLAR CIKTILAR
e Satinalma talep formu e  Fakiilte Sekreterligi e  Onayl satinalma karari
e  Teknik sartname e Satinalma Komisyonu e  Sozlesme (varsa)
e Biitge ddenegi bilgisi e  Dekanlik e  Muayene ve kabul tutanagi
e Piyasa fiyat aragtirma teklifleri o  Strateji Gelistirme Daire Baskanligi e Odeme evraki
o llgili mevzuat (4734 sayili Kamu ihale e Destek Hizmetleri Daire Bagkanligi e  Teslim alinmis mal/hizmet
Kanunu, 4735 sayili S6zlesme Kanunu) e EBYS
e Kamu fhale Mevzuati
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Faaliyet Kodu: F.1.1.1

Faaliyet: Fakiilte Idari Birimleri Satinalma ve Dogrudan Temin Islemlerinin Yiiriitiilmesi

Faaliyetin Amaci: Fakiilte ihtiyaclarinin zamaninda, uygun maliyetle ve mevzuata uygun olarak temin edilmesini saglamak.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Fakiilte Sekreterligi, Satinalma Komisyonu, Strateji Gelistirme Daire Baskanligi, Destek Hizmetleri Daire Bagkanlig1

Faaliyet Adimlar

Sorumlu

Bilgi/Tarif Dokiimanlar:

Kayit Ortam

1. Talep eden birim
tarafindan satinalma
talep formunun
hazirlanmasi

2. Teknik sartnamenin
eklenmesi

3. Fakiilte Sekreterligi
tarafindan biitge ve
uygunluk kontroli

4. Satinalma veya
dogrudan temin
yontemi sec¢imi

5. Satinalma Komisyonu
tarafindan piyasa fiyat
aragtirmasi yapilmasi

6. Tekliflerin
degerlendirilmesi ve
uygun teklifin
belirlenmesi

7. Satinalma kararmin
hazirlanmasi ve
Dekanlik onay1

8. Odeme evraklarinin
Strateji Gelistirme
Daire Bagkanligi’na

Talep eden birim yetkilisi
Fakiilte Sekreteri
Satinalma Komisyonu
Bagkani ve iiyeleri
Dekan

Strateji Gelistirme Daire
Bagkanlig1

Destek Hizmetleri Daire
Bagkanlig1

e 4734 sayili Kamu Thale Kanunu

e 4735 sayili Kamu Thale Sozlesmeleri Kanunu
e Universite Satinalma Y®&nergesi

e EBYS kullanim kilavuzu

e EBYS

e Fiziki dosya

e Satmalma ve muhasebe
kayit sistemi
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iletilmesi

9. Malzeme/hizmetin
teslim alinmasi ve
muayene kabul
islemlerinin yapilmasi

10. Siirecin EBYS’de
kayit altina alinmasi
ve dosyalanmasi

No | izleme Kriteri
1 Satinalma siiresinin ortalama tamamlanma giin sayist
2 Eksik belge nedeniyle iade edilen satinalma dosyasi sayisi
3 Teslimatin zamaninda yapilma orani
Riskler N | Firsatlar
0 0

1 | Biitge 6deneginin yetersiz olmast — Talebin karsilanamamasi (Olasilik: 3/ | 1 | Elektronik ihale veya e-teklif sistemlerinin kullanilmast — Siire¢ hizinin

Etki: 5) artmast

2 | Teknik sartnamenin eksik hazirlanmasi — Uygun olmayan mal/hizmetin 2 | Onceden onayl tedarikgi listesi olusturulmasi1 — Teklif toplama siiresinin
temini (Olasilik: 3 / Etki: 4) kisalmast

3 | Teklif veren firma sayisinin yetersizligi — Rekabetin azalmasi (Olasilik: 2/ | 3 Teknik sartname hazirlama konusunda personel egitimi — Kaliteli mal/hizmet
Etki: 4) alimi

4 | Teslimat gecikmesi — Hizmetlerde aksamalar (Olasilik: 3 / Etki: 4) 4 | Satmalma verilerinin analiz edilerek planlamada kullanilmas1 — Biitce

verimliliginin artmasi
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