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Siire¢ Adi: Laboratuvarlar ve Uygulama Alanlarinin Kullanilmasi Siireci

giivenli ve verimli sekilde kullanilmasini saglamak.

Siirecin Amaci: Fakiilte biinyesinde bulunan laboratuvar, acik alan ve sera gibi uygulama alanlarinin egitim-6gretim, arastirma ve uygulama faaliyetleri i¢in planli,

Siire¢c Koordinatorii: (Ilgili Dekan Yardimcisi)

SURECTEN SORUMLU BiRIMLER: Boliim Baskanliklari, Laboratuvar Sorumlular1, Uygulama Alani/Sera Sorumlulari, Fakiilte Sekreterligi

YETKi VE SORUMLULUKLAR: Gérev tanimlarinda belirlenmistir.

Kullanim Ydnergesi

GIRDILER KAYNAKLAR CIKTILAR
e Alan/laboratuvar kullanim talep formu e Boliim Bagkanligt e  Onayl kullanim izni
e  Calisma plani veya proje protokolii (varsa) e Laboratuvar/Uygulama Alani Sorumlusu e  Giincellenmis kullanim plani
e  Giivenlik talimatlart e Fakiilte Sekreterligi e Kullanim sonrasi rapor veya tutanak
o Tlgili mevzuat ve ydnergeler e EBYS e Kalite siiregleri i¢in kullanim verileri
e s Saghg ve Giivenligi Mevzuati
e Fakiilte Laboratuvar ve Uygulama Alan
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Faaliyet Kodu: F.1.1.1

Faaliyet: Fakiilteye Ait Laboratuvar ve Uygulama Alanlarinin Kullanim Islemlerinin Yiiriitiilmesi

Faaliyetin Amaci: Alan kullanim siireglerinin diizenli, giivenli, adil ve mevzuata uygun sekilde yiiriitiilmesini saglamak.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Boliim Baskanliklari, Laboratuvar/Uygulama Alani Sorumlulari, Fakiilte Sekreterligi

Faaliyet Adimlarn

Sorumlu

Bilgi/Tarif Dokiimanlar:

Kayit Ortam

7

1.

Kullanim talep
formunun
doldurulmast
Laboratuvar/
Uygulama Alan1
Sorumlusunun 6n
degerlendirme
yapmasl

Boliim Bagkanliginin
uygunluk onay1
vermesi

Fakiilte Sekreterligi
araciligiyla EBYS
iizerinden onay
siirecinin
tamamlanmasi
Kullanim tarihinin ve
stiresinin planlanmasi
Calisma Oncesi
giivenlik ve kullanim
kurallarinin
aktarilmasi

Kullanim siiresinin

e Talepte bulunan
personel/6grenci

e Laboratuvar/Uygulama Alani
Sorumlusu

e Boliim Bagkani

e  Fakiilte Sekreteri

e  Fakiilte Laboratuvar ve Uygulama Alam
Kullanim Y onergesi

e s Saghig ve Giivenligi Talimatlari

e EBYS kullanim kilavuzu

e EBYS

e  Fiziki kullanim defteri
veya dijital kayit sistemi

e  Arsiv dosyasi
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tamamlanmasi

8. Kullanim sonrasi
alanin kontrol
edilmesi ve raporun
hazirlanmasi

9. Kullanim kayitlarinin
arsivlenmesi

No | izleme Kriteri
| Onaylanan kullanim taleplerinin orani
2 Kullanim sonrasi tespit edilen kural ihlali sayis1
3 Alan kullanim planina uyum orani
Riskler N | Firsatlar
0 0
1 | Alan kapasitesinin iizerinde kullanim — Ekipman arizas1 veya verim kaybi1 1 Cevrim i¢i rezervasyon sistemi ile planlama — Cakismalari dnlenmesi

(Olasilik: 3 / Etki: 4)

2 | Giivenlik kurallarma uyulmamasi — Is kazasi riski (Olasilik: 2 / Etki: 5) 2 | Kullanim sonrasi geri bildirim formu — Hizmet kalitesinin artirtlmasi
3 | Planlanan tarihlerde ¢akisma olmasi — Program aksamasi (Olasilik: 3/ 3 | Diizenli bakim plan1 — Ekipman dmriiniin uzamasi
Etki: 3)

4 | Kullanim sonrasi alanin uygun sekilde birakilmamasi — Ek temizlik/bakim | 4 | Alan kullanim verilerinin analiz edilmesi — Kaynak verimliliginin artirilmasi
maliyeti (Olasuik: 3/ Etki: 3)
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