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Siire¢ Adi: Kayit ve Ogrenci Kabul Siireci

Siirecin Amaci: Universiteye yeni kayit yaptiracak dgrencilerin kayit ve kabul islemlerinin ilgili mevzuat, yonerge ve takvim dogrultusunda eksiksiz, hizli ve diizenli olarak
yiiriitiilmesini saglamak.

Siire¢c Koordinatorii: (Ilgili Dekan Yardimcisi)

SURECTEN SORUMLU BiRIMLER: Ordu Universitesi Ziraat Fakiiltesi Ogrenci Isleri Biirosu, Ogrenci Isleri Daire Baskanlig

YETKi VE SORUMLULUKLAR: Gérev tanimlarinda belirlenmistir.

GIRDILER KAYNAKLAR CIKTILAR
e OSYM tarafindan yerlestirme belgesi e Ogrenci Isleri Biirosu e Kayit onay belgesi
e  Mezuniyet belgesi veya diplomasi e  Dekanlik e  Olusturulmus 6grenci dosyast
e Kimlik belgesi e  Oprenci Isleri Daire Baskanlig1 e  Oprenci otomasyon sisteminde aktif 6grenci
e  Askerlik durum belgesi (erkek dgrenciler e EBYS kaydi
igin) e YOK ve Universite yonetmelikleri e Kalite siiregleri i¢in kullanilacak kayt verileri
e Fotograf e Akademik takvim
e  Katki pay1/6grenim ticreti 6deme belgesi
(varsa)
e Saglik raporu (ilgili programlar igin)
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Faaliyet Kodu: F.1.1.1

Faaliyet: Fakiilte Ogrenci Isleri Kayit/Kabul islemlerinin Yiiriitiilmesi

Faaliyetin Amaci: Ogrencilerin kayat siirecinin mevzuata uygun, hizli ve eksiksiz olarak tamamlanmasini saglamak.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Fakiilte Ogrenci Isleri Biirosu, Boliim Baskanlklari, Dekanlik, Ogrenci isleri Daire Baskanlig

3. Fakiilte Ogrenci Isleri
tarafindan belgelerin
teslim alinmasi ve
kontrolii

4. Eksik belge varsa
ogrenciye bildirilmesi
ve tamamlamasi i¢in
stire verilmesi

5. Belgelerin
onaylanarak 6grenci
otomasyon sistemine
kaydin yapilmasi

6. Ogrenci dosyasinin
olusturulmasi ve
arsivlenmesi

7___Baliim Bagkanligy

Faaliyet Adimlarn Sorumlu Bilgi/Tarif Dokiimanlar: Kayit Ortam

1. OSYM yerlestirme e  Opgrenci e Yiiksekdgretim Kurumlar: Ogrenci Kayit e EBYS
sonuglarinin ilani ve e Oprenci Isleri Biirosu Kabul Yo6netmeligi e  Oprenci otomasyon sistemi
dgrenciye personeli e Universite Ogrenci Isleri Yonergesi e  Fiziki 6grenci dosyasi
quyurulmam e  Boliim Bagkani e  Akademik takvim

2. Ogre.tncinin e-Devlet e Deckan e EBYS kullanim kilavuzu
lizerinden 6n kayit e Ogrenci Isleri Daire
islemlerini yapmasi Baskanlig1
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tarafindan danigman
atanmasi

8. Ogrenciye kayit onay
belgesinin verilmesi

(Olastlik: 4/ Etki: 3)

No | Izleme Kriteri
1 Kayit igslemlerinin tamamlanma siiresi (ortalama giin sayist)
2 Eksik/yanlis belge orant
3 Kay1t siirecinde 6grenci memnuniyeti
N | Riskler Firsatlar
0
1 | Eksik veya sahte belge ile kayit yapilmas1 — Hukuki sorun riski (Olasilik: 2 e-Devlet iizerinden tiim kayit belgelerinin dijital olarak alinmas1 — Evrak
/ Etki: 5) yiikiiniin azalmast
2 | Akademik takvime uyulmamasi — Ogrencinin kayit hakkini kaybetmesi Kayit randevu sistemi ile y1§ilmalarm dnlenmesi — Islem hizinin artmasi
(Olastlik: 3/ Etki: 4)
3 | Sistemsel ariza (e-Devlet/YOKSIS/otomasyon) — Kayitlarin gecikmesi Kayit sonrasi 6grencilere oryantasyon bilgilendirmesi — Akademik uyumun
(Olasilik: 3/ Etki: 4) artmasi
4 | Yogun bagvuru déneminde personel yetersizligi — Islemlerin aksamasi Belgelerin dijital arsivlenmesi — Uzun vadede veri erisim kolaylig1
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