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Siire¢ Adi: Ders Kayitlar1 ve Onay Siireci

Siirecin Amaci: Ogrencilerin her yartyil basinda ders kayitlarinin akademik takvime ve mevzuata uygun sekilde yapilmasini, danigsman onaylarinin tamamlanmasini ve kayit
stirecinin diizenli, hizli ve eksiksiz yiiriitiilmesini saglamak.

Siire¢ Koordinatorii: (ilgili Dekan Yardimcisy)

Uyeleri, Ogrenci Isleri Daire Baskanlig

SURECTEN SORUMLU BiRIMLER: Ordu Universitesi Ziraat Fakiiltesi Fakiilte Sekreterligi, Fakiilte Ogrenci Isleri Biirosu, Boliim Baskanliklari, Danisman Ogretim

YETKIi VE SORUMLULUKLAR: Gérev tanimlarinda belirlenmistir.

GIRDILER KAYNAKLAR CIKTILAR
e Akademik takvim e Oprenci Isleri Biirosu e Onayl ders kay1t belgesi
o Oprenci bilgi sistemi kullanic1 girisi e Danigsman 6gretim {iyesi e  Giincellenmis 6grenci ders listesi
e  Ders plani/miifredat e Boliim Baskanligi e Kayit onay raporlari
e  Onceki dénem notlart e Ogrenci Isleri Daire Baskanli e Kalite siirecleri i¢in kayit verileri
e Universite egitim-6gretim yonetmeligi e EBYS ve 6grenci otomasyon sistemi
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Faaliyet Kodu: F.1.1.1

Faaliyet: Fakiilte Ders Kayit ve Onay Islemlerinin Yiiriitiilmesi

Faaliyetin Amaci: Ogrencilerin ders kayitlarinin eksiksiz, dogru ve zamaninda yapilmasini saglamak

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Fakiilte Ogrenci Isleri Biirosu, Boliim Baskanliklari, Danmigman Ogretim Uyeleri, Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig

Faaliyet Adimlarn

Sorumlu

Bilgi/Tarif Dokiimanlar:

Kayit Ortam

1.

2.

Akademik takvimin
ilan1

Ogrencinin
otomasyon
sisteminden ders
segmesi
Danigmanin ders
se¢imini incelemesi
Eksiklik/yanliglik
varsa dgrenciye
bildirilmesi
Danigman tarafindan
ders kaydinin
onaylanmasi
Onayli ders kayit
belgesinin sistemde
saklanmasi

Kayit doneminin
sonunda raporlarin
alinmasi

Ogrenci

Danigman Ogretim Uyesi

Boliim Bagkani

Fakiilte Ogrenci Isleri Biirosu

Ogrenci Isleri Daire
Bagkanlig1

e Universite Egitim-Ogretim Y &netmeligi

e Akademik takvim

e  Oprenci otomasyon sistemi kullanim
kilavuzu

e  Oprenci otomasyon sistemi

e EBYS

e Fiziki veya djjital arsiv
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No | izleme Kriteri

1 Ders kayitlarinin zamaninda tamamlanma orani

2 Danigman onay1 bekleyen kayit sayist

3 Kayit siirecinde teknik hata sayist

N | Riskler N | Firsatlar
0 0
1 | Ogrencinin kayat siiresini kagirmasi — Derslere kayit olamama (Olasilik: 3/ | 1 Otomasyona danigman yorum alani eklenmesi — Geri bildirim hizinin artmasi
Etki: 5)
2 | Sistemsel ariza (otomasyonun ¢aligmamasi) — Kayit gecikmeleri (Olasilik: | 2 | Ders kayit ekraninda otomatik 6n kosul kontrolii — Yanlig ders segimlerinin
3/ Etki: 4) azalmast
3 | Danigsman onayinin zamaninda yapilmamasi — Ders kaydinin gegersiz 3 | Kayit tarihleri igin SMS/e-posta hatirlatmalart — Siire kagirma riskinin
olmasi (Olasilik: 4/ Etki: 4) azalmasi
4 | Yanlis ders secimi — Mezuniyet siiresinin uzamasi (Olasilik: 3 / Etki: 4) 4 | Danigman onay siirecinin mobil uygulama ile yapilabilmesi — Onay siiresinin
kisalmasi
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