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Siire¢ Adi: Demirbas Kayit Siireci

Siirecin Amaci: Fakiilteye ait demirbaslarin mevzuata uygun olarak teslim alinmasi, kayit altina alinmasi, kullanima sunulmasi, bakim-onariminin yapilmasi ve hurdaya
ayrilma siirecglerinin diizenli ve eksiksiz yiiriitiilmesini saglamak

Siire¢ Koordinatori: (flgili Dekan Yardimcist)

SURECTEN SORUMLU BIRIMLER: Ordu Universitesi Ziraat Fakiiltesi Fakiilte Sekreterligi, Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisi, Strateji Gelistirme Daire Baskanlig,
Destek Hizmetleri Daire Baskanlig:

YETKi VE SORUMLULUKLAR: Gérev tanimlarinda belirlenmistir.

GiRDILER KAYNAKLAR CIKTILAR

e  Satmalma onay belgesi e Fakiilte Sekreterligi e  Kayit altina alinmis demirbas listesi
e  Teslimat tutanag e Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisi e  Taginir iglem fisi
e Fatura e Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig e  Guncel demirbas envanteri
e  Teknik sartname e Destek Hizmetleri Daire Baskanligi e  Hurda/terkin tutanagi (varsa)
e  Tagmir islem fisi e EBYS
e  Taginir mal yonetmeligi e Tasinir Kayit ve Yonetim Sistemi (TKYS)

PP.5.2.FR.0006, RO, Ocak 2025 Sayfal/3

Bu dokiimanin basili hdli kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulasiniz



O

ORDU

T.C.

ORDU UNIVERSITESI
SUREC KARTI SABLONU

Faaliyet Kodu: F.1.1.1

Faaliyet: Fakiilte Demirbas ve Kayit Islemlerinin Yiiriitiilmesi

Faaliyetin Amaci: Fakiilteye ait demirbaglarin kayit altina alinmasi ve yonetiminin diizenli, hizli ve mevzuata uygun sekilde yapilmasmi saglamak.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Fakiilte Sekreterligi, Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisi, Strateji Gelistirme Daire Baskanligi, Destek Hizmetleri Daire Bagkanligi

Faaliyet Adimlari

Sorumlu

Bilgi/Tarif Dokiimanlari

Kayit Ortam

1.

Satinalma siirecinin
tamamlanmasi ve
teslimatin yapilmasi
Teslim edilen
demirbasin sayimi ve
kontroli

Taginir Kayit
Sistemine giris
yapilmasi

Tasmir islem fisinin
dizenlenmesi ve
onaylanmasi
Demirbagin ilgili
birime teslim edilmesi
ve zimmetlenmesi
Yilsonu envanter
sayiminin yapilmasi
Kullanim émriini
tamamlayan
demirbaslarin hurdaya
ayrilmasi ve terkin
islemleri

Talep eden birim yetkilisi
Fakiilte Sekreteri

Tagmir Kayit ve Kontrol
Yetkilisi

Strateji Gelistirme Daire
Bagkanhigi

Destek Hizmetleri Daire
Baskanligi

e  Taginir Mal Yonetmeligi

e  Universite Tasinir Kayit ve Kontrol
Ydnergesi

e EBYS kullanim kilavuzu

e TKYS kullanim talimati

e EBYS

e Tasinir Kayit ve Yonetim
Sistemi (TKYS)

e  Fiziki dosya

PP.5.2.FR.0006, RO, Ocak 2025
Bu dokiimanin basili hdli kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulasiniz

Sayfa2/3




T.C.
u ORDU UNIVERSITESI

ORDU SUREC KARTI SABLONU

8. Tum slrrecin EBYS ve
TKYS iizerinden kayit
altina alinmasi

No | izleme Kriteri

1 Demirbas kayit siiresinin ortalama giin sayisi

2 Y1l sonu envanter sayim tutanagindaki uyum orani

3 Hurda ve terkin islemlerinin tamamlanma siiresi

N | Riskler N | Firsatlar

(o] [¢]

1 | Teslim alinan demirbasin teknik sartnameye uymamas1 — lade siireci 1 | TKYS ile EBYS entegrasyonu — Kayit hizinin artmasi

(Olasilik: 2 / Etki: 5)

2 | Tasinir kayitlarinin zamaninda yapilmamasi — Envanterde uyumsuzluk 2 | Demirbas barkodlama sistemi — Takip kolaylig
(Olasilik: 3/ Etki: 4)

3 | Zimmetli demirbasin kaybolmasi veya zarar gérmesi — Mali sorumluluk 3 | Periyodik bakim takvimi olusturulmasi — Demirbas dmriiniin uzamasi
(Olasilik: 2 / Etki: 5)

4 | Hurda/terkin islemlerinin gecikmesi — Depolama alaninda yi1gilma 4 | Hurda malzemelerin geri doniisiime kazandirilmasi1 — Ekonomik fayda
(Olasilik: 3/ Etki: 3)
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