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HASSAS GOREV TESPIT FORMU  revronTarihi e
Revizyon No
Harcama Birimi  : Ziraat Fakaltesi
Alt Birim* : Tasinir Kayit ve Kontrol Birimi
H Gérevi . L . -, . Gorevi Yiiriitecek
Sira Hizmetin/Gérevin Adi Olassali Ore": Riskler (Gorevin Yerine Getirilmemesinin K Diigevi+* Kontroller/ | Personelde Aranacak
No an Persone Sonuglarr) Risk Diizeyi Tedbirler | Kriterler
Dayanikli taginirlarin personele Taginir Teslim Belgesi .
1. Dayanikli Taginirlarin kullanima verilmesi Tarik diizenlenmeden verilmesi sonucu malzemelerin Yiksek Mevz.uata halgrp olmast ve
KAHRAMAN|. ™" o is takip becerisi
istenilen zamanda bulunamamasi riski
2 Taginir mallarin dlgerek ve sayarak Tarik Mali kayip Menfaat saglama Yiiksek Mevzuata hakim olmasi ve
' teslim alinmasi, depoya yerlestirilmes KAHRAMAN [Yolsuzluk is takip becerisi
_ Tarik Kamu zarar1 . Mevzuata hakim olmasi ve
3. Malzeme ihtiyaci planlamasini yapmak KAHRAMAN litibar kaybi Yiksek is takip becerisi
4 Birim ve Personel Malzeme Tarik Gérevin Aksamas Yiiksek Mevzuata hakim olmasi ve
) Taleplerinin kargilanmasi KAHRAMAN is takip becerisi
Taginirlarin yangina, 1slanmaya, bozulmaya,
5 calinmaya ve benzeri tehlikelere karst Tarik Kamu zararna sebebivet verme riski Yiiksek Mevzuata hakim olmasi ve
sorunmasi i¢in gerekli tedbirleri almak ve KAHRAMAN y is takip becerisi
alinmasini saglamak
Satin alma, bagis, yardim veya devir seklinde ambara
6 Tasinirlarin giris Tarik giren taginirlarin giris kaydina esas teskil eden Yiiksek Mevzuata hakim olmasi ve
' kaydinin yapilmasi KAHRAMAN (tasinir islem fisinin diizenlenmemesi ya da eksik “ is takip becerisi
ve hatali diizenlenmesi riski
Devir nedeniyle, ambardan ¢ikarilan ya da kullanilamaz
7 Tagiirlarin ambardan Tarik hale gelmesi nedeniyle hurdaya ayrilan Yiiksek Mevzuata hakim olmasi ve
‘ c1kis kaydmin yapilmasi KAHRAMAN |[tasinirlarla,ambarda muhafaza sirasinda kaybolan veya is takip becerisi
calian
. .. . Tarik Kamu zarari, cezai islem, .. Mevzuata hakim olmasi ve
8. Tasinir y1l sonu iglemlerini gergeklestirmek KAHRAMAN [mevzuata uygunsuzluk Yiksek is takip becerisi
Hazirlayan Onaylayan

Idris SILBIR

Fakiilte Sekreteri

Prof. Dr. M. Fikret BALTA

Dekan

(Harcama Yetkilisi)

* Bu boliime Sube Miidiirliigii, Personel Isleri Birimi, Tahakkuk Birimi, Evrak Kayit Birimi gibi birimler yazilacaktir.
** Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gére Cok Yiiksek, Yiiksek, Orta Seviyede, Diisiik ve Cok Diisiik olarak belirlenecektir.
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HASSAS GOREV ENVANTERI Revizyon Tarihi 18.11.5072
Revizyon No

Harcama Birimi :Ziraat Fakiiltesi Dekanlig
Sira Hassas Gérevler Gérevin Yiiriitildiigii| Sorumlu Birim Gorevin Yerine Getirilmemesinin
No Birim* Amiri** Sonuglari
1. Tagmrl rlr}allar.m Olgerek/sayarak teslim alinmasi depoya Taginir Kayit Birimi [Dekan Mali kayip, Kamu Zarar1 v.s

Taslnlrlarln. giris ve cikisina iliskin k?yltl.arl tutmak, bunlar'fl 1.hsk1n belge o Kamu zarary, birimdeki tasmirlarin
2. ve cetvelleri diizenlemek ve taginir yonetim hesap cetvellerini Taginir Kayit Birimi [Dekan e o

kontroliinii saglayamama, zaman kaybi

olusturmak

Muayene ve kabul islemi hemen yapilamayan taginirlar1 kontrol ederek Kamu zararina sebebiyet verme riski,taginir
3.  [teslim almak, bunlarin kesin kabulii yapilmadan kullanima verilmesini  [Taginir Kayit Birimi [Dekan gecici alindisinin

onlemek diizenlenmesi
4 Kullanimda bulunan dayanikl taginirlar1 bulunduklar: yerde Taginir Kayit Birimi |[Dekan Kamu zarari

kontrol etmek, sayimlarin1 yapmak ve yaptirmak
5. [Tasinir yil sonu islemlerini gergeklestirmek Tasinir Kayit Birimi [Dekan Kamu zarari, cezai islem, mevzuata

uygunsuzluk

6. |Harcama biriminin malzeme ihtiyag¢ planlamasina yardimci olmak Tasinir Kayit Birimi [Dekan Kamu zarar, itibar kaybi

Hazirlayan

Idris ILBIR
Fakiilte Sekreteri

Onaylayan

Prof. Dr. M. Fikret BALTA
Dekan
(Harcama Yetkilisi)

*Bu boliime Sube Miidiirliigii, Personel Isleri Birimi, Tahakkuk Birimi, Evrak Kayit Birimi gibi birimler yazilacaktir.
** Bu boliime...Dekan, Yiiksekokulu Miidiirii, Meslek Yiiksekokulu Miidiirii, Enstitii Miidiirii, Genel Sekreter, Daire Baskani, Sube Miidiirli yazilacaktir.




