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HASSAS GOREV TESPIT FORMU

Dokiiman No oDU/..../HG-05.1
Standart DosyaNo | ...

Revizyon Tarihi 18.11.2022

Revizyon No

Harcama Birimi

. Ziraat Fakultesi Dekanhgi

Alt Birim* : Ogrenci isleri Biirosu
i brevi i Gorevi Yiiriitecek
Sira . R Hassas Gorevi Olan|  Riskler (Gorevin Yerine .
No Hizmetin/Gorevin Adi Personel Getlnlmemesn'"n "Rlsk. Kontroller/ Tedbirler Peltsonelde Aranacak
Sonuclari) Diizeyi** Kriterler

Ogrencilerle ilgili her tiirlii belgeyi Okkes ATES Hak kaybi, .. Takibat yapilarak zamaninda islem tesis| .. o .

L zamaninda gondermek Biinyamin KARADENIZ [Kurum itibar kaybi Yiksek edilmelidir. (Gorevle ilgili mevzuata sahip olmak
Y,a tay gegls bagvuru ve muaﬁyet, oze} . Hak kaybi, Birim itibar kaybi Y 6netmelik ve yonergede belirtilen
0grenci ve kayit dondurma dilekgeleri Okkes ATES . . .. . . . . . I .

2. . . ) . . |Gorevin aksamasi Idare ve Yiiksek [siirelere riayet edilerek en kisa siirede  |Gorevle ilgili mevzuata sahip olmak
Fakiilte Yonetim Kuruluna sunulmasi ve | Biinyamin KARADENIZ Personele Giivenin kavbolmas sonuclandirmak
gerekli yazigmalarin yapilmasi, w Y ue
Ogrencilerin kisisel verilerinin mevzuat N L . R

3 hitkiimleri uyarinca islenmesi ve bu ) Okkes ATES Hak Kaybl Kurum Itibar Kaybi Viiksek OBS Sifreleri Kimseyle Gérevle ilgili mevzuata sahip olmak
bilgilerin gizli tutulmas: Biinyamin KARADENIZ |Cezai Yaptirimlar paylasilmamalidir.
Staj ile ilgili gerekli her tiirlii veri evrak Okkes ATES Hak Kaybi Kurum itibar Kayb1 . Staj Yonergesine uygun isglem tesis . oo .

4. takibi ve girislerinin yapilmasi Biinyamin KARADENIZ (Cazai Yaptirimlar Yiksek edilmelidir. Gorevle ilgili mevzuata sahip olmak
Mazeret sinavi, iki Ders smavi, Ek smav Okkes ATE Hak Kayb1 Kurum Itibar Kayb1 Y onetmelik ve yonergede belirtilen

5 Bagsvuru ve Fakiilte Yonetim Kuruluna Biin amines DiNjZ Idare ve Personele Giivenin Yiiksek [siirelere riayet edilerek en kisa siirede  |Gorevle ilgili mevzuata sahip olmak
sunulmasi ve yazismalarin yapilmast Y kaybolmasi sonuglandirmak
Ustten ders alma, lave iki ders alma Okkes ATE Hak Kaybi Kurum Itibar Kayb Y onetmelik ve yonergede belirtilen

6. Bagvuru ve Fakiilte Yo6netim Kuruluna Biin amineé AR ADSENiZ [dare ve Personele Giivenin Yiiksek |[siirelere riayet edilerek en kisa siirede  |Gorevle ilgili mevzuata sahip olmak
sunulmasi ve yazigmalarin yapilmasi Y kaybolmasi sonuglandirmak
Mezuniyet ile ilgili her’ tiirld islemin - Birimin itibar kayb1 Gorevin Y onetmelik ve yonergede belirtilen
yapilmasi ve YOKSIS’e aktarimi Okkes ATES . .. .. . . - . I .

7. - e L ) . . |aksamas1 Idare ve Personele Yiiksek [siirelere riayet edilerek en kisa siirede  |Gorevle ilgili mevzuata sahip olmak
saglanmasi i¢in ilgili birim ile iletigime Biinyamin KARADENIZ |~
oecilmesi Giivenin kaybolmasi sonuglandirmak
. A Gilivenin kaybolmasi 5 ;

8. Ogrenci Dosyalarmin Muhafazasi Okkes ATES Kurum itibar Kaybr Yiiksek Guvenli saklama dolaplarinda Gorevle ilgili mevzuata sahip olmak

Biinyamin KARADENIZ

korunmalidir.

Hazirlayan

Idris SILBIR
Fakiilte Sekreteri

Onaylayan

Prof. Dr. M. Fikret BALTA

Dekan

(Harcama Yetkilisi)

* Bu bdliime Sube Miidiirliigii, Personel Isleri Birimi, Tahakkuk Birimi, Evrak Kayit Birimi gibi birimler yazilacaktir.
** Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gére Cok Yiiksek, Yiiksek, Orta Seviyede, Diisiik ve Cok Diisiik olarak belirlenecektir.
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Dokiiman No oDU/..../HG-05.2
. . Standart DosyaNo | _........
HASSAS GOREV ENVANTERI Revizyon Tarihi 18.11.5072
Revizyon No
Harcama Birimi: Ziraat Fakiiltesi
" Gorevin Sorumlu Gorevin Yerine Getirilmemesinin
Sira No Hassas Gorevler Yiiriitiildiigii Birim
.. C Sonuclari
Birim* Amiri

1. Ogrencilerle ilgili her tiirlii belgeyi zamaninda géndermek Ogrenci Isleri Dekan Eak ka}fbt L

Yatay gegis bagvuru ve muafiyet, 6zel 6grenci ve kayit dondurma | ‘ Hak kaybi, Birim itibar kaybi
2. dilekgeleri Fakiilte Yonetim Kuruluna sunulmasi ve gerekli Ogrenci Isleri Dekan Gorevin aksamasi Idare ve Personele

yazismalarin yapilmasi, Giivenin kaybolmasi

Ogrencilerin kisisel verilerinin mevzuat hiikiimleri uyarinca o D Hak Kaybi Kurum Itibar Kaybi
3. . ) o Ogrenci Isleri Dekan )

islenmesi ve bu bilgilerin gizli tutulmasi Cezai Yaptirimlar

Ustten ders alma, ilave iki ders alma Basvuru ve Fakiilte Yonetim  [«. .+ . . Hak Kayb1 Kurum Itibar Kaybi Idare ve
4. Ogrenci Isleri Dekan ..

Kuruluna sunulmasi ve yazigmalarin yapilmasi Personele Glivenin kaybolmasi

Mezuniyet ile ilgili her tiirlii islemin yapilmasi1 ve YOKSIS’e o S Birimin itibar kayb1 Gérevin aksamasi Idare
5. g A S ) . Ogrenci Isleri Dekan .

aktarimi saglanmasi i¢in ilgili birim ile iletisime gegilmesi ve Personele Giivenin kaybolmasi

o ) o ci Giivenin kaybolmasi
6. Ogrenci Dosyalarinin Muhafazasi Ogrenci Isleri Dekan Kurum ftibar Kaybr

Hazirlayan Onaylayan

Idris ILBIR
Fakiilte Sekreteri

Prof. Dr. M. Fikret BALTA
(Harcama Yetkilisi)

*Bu boliime Sube Miidiirliigii, Personel Isleri Birimi, Tahakkuk Birimi, Evrak Kayit Birimi gibi birimler yazilacaktir.
** Bu boliime...Dekan, Yiiksekokulu Miidiirii, Meslek Yiiksekokulu Miidiirii, Enstitii Miidiirii, Genel Sekreter, Daire Baskani, Sube Miidiirli yazilacaktir.




