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Istifa Bagvurusunun Yapilmasi

islev

Uzerinde istifa tarihinin yazil
oldugu istifa Dilekgesinin B&lim
Baskanligina yapilmasi

Dilekgenin kayda
alinmasi Dekanliga
yazilmasi

Dilekgenin Personel
islerine Havale edilmesi

Dilekgenin Gst yazi ile kayda
alindiktan sonra Rektorlik
Makamina yazilmasi,

Yazinin Rektorlik Personel Daire
Baskanligina sunulmasi,
Baskanlikca istifa dilekgesinin
atamaya yetkili amirin onayina
sunulmasi

istifa dilekgesinin kabulii halinde
MidirllGge bildirilmesi, Kadro
bosaltilmasi onay yazisinin
sisteme islenmesi

istifa sonucunun ilgili personele teblig
edilmesi, bor¢glanmasinin yapilarak ilgiliye
bildiriimesi ve 6denme siirecinin
sonuglandiriimasi, bilgi ve belgelerin 6zliik
dosyasina konulmasi

Sorumlular

ilgili Personel

Bolim Sekreteri Bolum Bagkani

Fakulte Sekreteri, Dekan

Evrak Kayit Memuru, Personel isleri Dekan

Evrak Kayit Gorevlisi, Personel Daire Bagkanhgi

Personel Daire Baskanligi, Personel isleri,
Tahakkuk Birimi

Personel isleri, Tahakkuk Birimi

HAZIRLAYAN :

ONAYLAYAN:




