Ordu Universitesi Ziraat Fakiltesi
is Akis Semalari:

Yillik izin Kullanma Talebi

islev

izin bagvursunu
yeniden diizenlemesi
gerektigi kendisine
bildirilir

Tam personelin yillik izin
kullanma planlamasinin
yapilmasi

Yillik izin kullanma
basvurusunun
yapilmasi

Bagvurunun
incelenmesi, izin
suresinin
hesaplanmasi,

Talebi uygun
mu?

evet

Yillik izin Formu
Dizenlenmesi

Formun ilgili
yerlerinin
imzalatiimasi

Formun Fakilte
Sekreterligine, Dekanliga,
Ogretim elemani ise
B6lim Baskanina
imzalatilmasi

izin déniisti baslamasi

Midire imzalatilarak

Rektorlik Makamina
gonderilmesi

izin Formunun 2.
nishasinin personelin
ahsi dosyasina konulmas,

Sorumlular

Fakiilte Sekreteri Personel isleri

ilgili Personel

Personel isleri

Personel isleri- Fakiilte Sekreterligi-
Bolim Baskani(6gretim elemani
icin)

Personel isleri

Personel isleri

Personel isleri

Personel isleri, evrak kayit

Personel isleri

HAZIRLAYAN :

ONAYLAYAN:




