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Siirekli Gérev Yollugu Hazirlama islemleri

islev

Formun dogru
olarak doldurulmasi
ve yeniden vermesi

gerektigi bildirilir

Odenek yetersiz ise
odenek tahsis edilinceye

kadar 6demeye iligkin «Odenek yetersi

evraklarin bekletilmesi,
odenek saglandiktan sonra
islemlerin baslatiimasi

Naklen atamasi yapilan
personelin Siirekli Gorev
Yollugu Bildirim Formunu
doldurmasi

Formun
doldurulduktan
sonra Tahakkuk
Birimine teslim

edilmesi

Formun
incelenmesi,
odemeye esas
evraklarin formun
ekine eklenmesi

Form dogru olarak
doldurulmus mu?

evet

Biitce kaleminde ddenek yeterli ise
HYS Sisteminde 6deme emri belgesi
hazirlanmasi, Yolluk bildirim formu
ile birlikte maag nakil ilmuhaberi, ise
baglama yazisi,ve aile bildirim
beyannamesi ekinde olmak lizere
imzaya sunulmasi

Odeme emri belgesi
ve ekli evraklarin
imzalanmasi

Evraklar imzadan sonra ayrigtirilarak,
teslim belgesi ile birlikte SGDB’na
gonderilmesi, 6deme islemlerinin

gergeklestirilmesi

Odeme emri evraklarini
birer suretinin dosyalama
sistemine gore
dosyalanmasi

Sorumlular

ilgili Personel,

ilgili Personel, Tahakkuk Birimi

Tahakkuk Birimi,

Tahakkuk Birimi, Fakulte Sekreteri

Tahakkuk Birimi,

Tahakkuk Birimi, Fakllte Sekreteri,Dekan

Tahakkuk Birimi, Evrak Teslim Gorevlisi

Tahakkuk Birimi

HAZIRLAYAN :
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