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Tahakkuk : Faturalarin Odenmesi islemleri

Islev islev Sorumlular

Elektrik, su, telefon
Faturasinin Dekanliga
Teslimi

Fatura eksik ise ilgili
firmadan yeniden
istenmesi

Fatura Uzerinde
ayrintili inceleme
yapilmasi

Gider hesap cetveli
olusturulmasi ve HYS sistemi
izerinden Odeme Emri
Belgesi Hazirlanmasi

Odeme Emri
Belgesinin giktisinin
alinarak yetkililerce

imzalanmasi

Odeme emri belgesinin ve
ekindeki faturanin teslim
tutanagi ile SGDB’na
gonderilmesi

Odeme Emri belgesinin,
kalan niishasinin ve fatura
fotokopisinin arsivienmek

lizere dosyalanmasi

SGDB’nca 6deme emri
belgesi ile faturanin
incelenmesi ve herhangi bir
hata yok ise 6denmesi,

Elektrik,Su , Telefon Sirketi, Tahakkuk isleri

Tahakkuk isleri

Tahakkuk isleri

Tahakkuk isleri

Tahakkuk isleri, Fakiilte Sekreteri, Dekan

Tahakkuk isleri, Evrak Teslim Gorevlisi

Tahakkuk isleri
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